Ceskoslovanska akademie obchodni PRA[HA

stfedni odborna skola FP,:: 2;’5
Praha 2, Resslova 5 PRA|G
Pokyny pro vypracovani zpravy o odborné praxi
64-41-L/51 Podnikani, kombinovana forma studia
Skolni rok 2024/2025
Termin konani praxe: 20. ledna - 2. tnora 2025
Rozsah prace: titulni strana + minimalné 3 strany textu + obsah (vSe v jednom souboru
vypracovaném v programu MS Word)
navic hodnotici tabulka a pfilohy
Titulni strana:
Zapsany text ZPRAVA O ODBORNE PRAXI
presny nazev organizace
termin konani praxe
jméno a ptijmeni, tfida
Formdtovadni pouze tato prvni strana bude jako jedina zarovnana svisle na stfed, nebude mit

zadné zahlavi ani zapati; text na titulni strané zformatujte dle vlastniho uvazeni

Ostatni strany textu:
Obsah Obecna charakteristika organizace

obchodni firma, pravni forma, sidlo, predmét ¢innosti, velikost organizace (pobocky,
pocet zaméstnancd...), schéma organizacni struktury, technicka vybavenost, vazby
na okoli (dodavatelé, odbératelé, banky, finanéni urad, SSZ, ZP), marketing apod.
Charakteristika ¢innosti Zaka
kapitoly — ¢asovy harmonogram prace formou tabulky (véetné podpisu
odpovédného pracovnika), vyuziti poznatkl ziskanych ze Skoly, pfinos praxe pro
zaka, a navic vygenerovany obsah prace
Hodnoceni odborné praxe Zaka
jednotnd hodnotici tabulka bude zak{im predana pfed praxi, tabulku vyplIni a
podepiSe odpovédny nadfizeny pracovnik
Prilohy
min. 2 vlastnorucné vyplnéné ucetni doklady (faktura, pokladni doklad...)
ukazky dalsich dokladi a rliznych pisemnosti, propagacni materialy apod.

Formatovani pismo Calibri, velikost 12, fadkovani 1,5, povinné dodrZovani profesionalniho psani
textu (svislé odsazovani odstavcl, vodorovné odsazovani textu, dodrZovat pravidla
psani pisemnosti), pfi formatovani vyuzit vhodné styly odstavc(, ¢asovy
harmonogram prace formou tabulky, v zapati stranek vpravo (kromé titulni strany)
bude ¢islovani stran od Strana ¢. 1 dal, okraje stranek standardni, svislé zarovnani
stranek nahore (kromé titulni strany), doporuéeno pouzivat grafy a organizacni
schéma podniku

Odevzdani prace:

— zavazny termin odevzdani je nejpozdéji 10. bfezna 2025
— vytisténa zprava se odevzdava vyucujicimu EPR v rychlovazaci, nejlépe s predni priihlednou stranou
— vypracovana zprdva bude soucasti klasifikace Zaka za 2. pololeti v predmétu EPR

Hodnoceni odborné praxe se fidi § 16, odst. 1-4 Skolniho fadu.



