
 Českoslovanská akademie obchodní 
 střední odborná škola 
 Praha 2, Resslova 5 
 

Pokyny pro vypracování zprávy o odborné praxi 

63-41-M/02 Obchodní akademie, denní forma studia 

63-41-M/01 Ekonomika a podnikání, denní forma studia 

Školní rok 2024/2025 

Termín konání praxe:  19. – 30. května 2025 

Rozsah práce:  1–2 strany textu (vše v jednom souboru vypracovaném v programu MS Word) 

 Hodnotící tabulka od zaměstnavatele 

Obsah:  

Záhlaví stránky vlevo – jméno a příjmení, třída 

 uprostřed na 1. řádku – ZPRÁVA O ODBORNÉ PRAXI  

 uprostřed na 2. řádku – obchodní firma, právní forma 

 vpravo – termín konání praxe   

Obsah charakteristika organizace včetně předmětu činnosti 

časový harmonogram práce formou tabulky 

využití poznatků získaných ze školy a přínos praxe pro žáka 

Formátování písmo Calibri, velikost 12, řádkování 1,5, povinné dodržování profesionálního psaní 

textu, využití stylů odstavců, okraje stránek standardní, tabulka formátovaná podle 

pravidel pro normované tabulky 

Odevzdání práce:  

− závazný termín odevzdání je nejpozději 6. června 2025 

− vytištěná zpráva se odevzdává vyučujícímu předmětu EPO 

− zpráva bude součástí klasifikace žáka za 2. pololetí v předmětu EPO. 

Hodnocení odborné praxe se řídí § 16, odst. 1–4 Školního řádu. 


