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Odborna praxe — zakladni informace pro 2. a 3. roCniky

63-41-M/02 Obchodni akademie, denni forma studia
63-41-M/01 Ekonomika a podnikani, denni forma studia

Skolni rok 2024/2025

Zaci 2. a 3. ro¢nikd vykondvaji v souladu se $kolnim vzdélavacim programem povinné
dvoutydenni odbornou praxi (10 pracovnich dn(). Odborna praxe je bezplatna, pracovni
doba je 6 hodin denné. Odbornou praxi si Zaci zajistuji sami.

Ve Skolnim roce 2024/2025 bude odborna praxe probihat v terminu 19. — 30. kvétna 2025.

Zaci budou mit k dispozici formulai Smlouva o odborné praxi (dale jen smlouva) na
elektronické nasténce tridy a také ve sloZce P:\Studenti.

Kazdy Zak si vytiskne vyplnénou smlouvu ve dvojim vyhotoveni. Oba vytisky podepsané
organizaci, v niz se praxe bude konat, odevzda Zak svému tridnimu uciteli (ddle jen TU)
nejpozdéji do 16. dubna 2025. Pokud organizace preferuje svou vlastni smlouvu, Skola to
bude akceptovat. Oba vytisky poté potvrdi za Skolu pani feditelka. Jeden vytisk odevzda Zak
na praxi, druhy zUstava ve skole v tfidni evidenci.

Soucasné s odevzdanim vyplnénych smluv odevzda zak svému TU vyplnéné a podepsané
Cestné prohlaseni (dvé varianty podle zletilosti Zzdka v momenté vyplriovani formulare). Obé
varianty prohlaseni jsou k dispozici na stejném misté, jako smlouva.

Po ukonceni praxe vypracuji zaci Zpravu o odborné praxi (dale jen zprava), kterou odevzdaji
svému uciteli predmétu EPO nejpozdéji do 6. ¢ervna 2025. Termin je zavazny.

Pokyny ke zpracovani zpravy jsou k dispozici na webu Skoly a ve slozce P:\Studenti.

Soucasti zpravy je tabulka o hodnoceni studenta, kterou si zdk nechd zaméstnavatelem
vyplnit po ukonceni odborné praxe.

Pravidla pro hodnoceni zdka:

e kazdy zak musi povinné absolvovat 10 pracovnich dnl v daném Skolnim roce a po
jejim absolvovani musi odevzdat vypracovanou zpravu,

e neodevzda-li Zak zpravu ve stanoveném terminu, zUstava neklasifikovan z predmétu
Ekonomika a podnikani,

e nemdUzZe-li Zak absolvovat praxi v fadném terminu napf. z ddvodu nemoci, musi praxi
absolvovat v ndhradnim terminu v dobé letnich prazdnin, a to ve dnech pfedem
dohodnutych s vedenim Skoly, zpravu z praxe pak odevzdd v terminu individualné
stanoveném jeho ucitelem daného odborného predmétu.

Poznamka:
Pravidla pro hodnoceni jsou uvedena ve Skolnim fadu a v pokynech pro vypracovani zpravy.



