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CESKOSLOVANSKA AKADEMIE OBCHODNI
stfedni odborna skola PRAIGA
Praha 2, Resslova § PRA|G

Oznameni o vvhlaseni vvbérového rizeni

Ceskoslovanskéa akademie obchodni, sttedni odborna §kola, Praha 2, Resslova 53,
zastoupena feditelkou organizace,

vyhlasuje dne 25. ledna 2010 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
ekonom-rozpoctar a personalista
s mistem vykonu prace Praha, v platové ttidé* 10

poZzadované vzdélani
o vysokoskolské vzdélani v bakalatském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani

dalSi poZzadavky

e fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an
s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada Gesky jazyk, zpiisobilost k pravnim
ukonim, beztthonnost

e znalost zdkona rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, zdkona o vefejnych
zakazkach, zakoniku prace, nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancli ve
vetejnych sluzbach a spravé

e dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Excel)

e praxe V ptispévkové organizaci vyhodou

e schopnost jednani slidmi, komunikacni dovednosti, dobré vyjadifovaci schopnosti
V pisemném 1 mluveném projevu (mohou byt ovéreny pii Ustnim rozhovoru)

Pozadované znalosti mohou byt ovéreny pisemnym testem.

Uchaze¢/uchaze¢ka poda prihlasku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoZ naleZitosti v souladu s § 30 zakona ¢&. 262/2006 Sb., ziakonik prace,
Vv platném znéni, jsou

e jméno, piijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni piislusnost,

misto trvalého pobytu,

kontaktni tidaje,

datum a podpis.

K prihlaSce je nutno pripojit:
Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech souvisejicich s obsazovanym pracovnim mistem



vypis z evidence Rejstiiku trestit ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovéfena kopie)

(u cizich statnich ob¢ant téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym
staitem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym
prohlasenim)

doklad o nejvyssim dosaZeném vzdélani (ovéiena kopie)

Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji dne 15. 2. 2010, adresa:

Ceskoslovanska akademie obchodni, stiedni odborna $kola

Resslova 5
120 00 Praha 2

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyberové rizeni kdykoliv v jeho priitbéhu.

* v platové tfidé podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zékonik prace, ve znéni zakona ¢. 585/2006 Sb., a podle nafizeni
vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
piedpisti (zékladni plat zaméstnance je urCen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v pfiloze ¢. 2 tohoto
nafizeni vlady).

Napli prace

e Sestavovani rozpoctu organizace, projednavani rozpoctu.

e Kontrola hospodafeni organizace podle rozpoctu vcetné sledovani vyvoje, provadéni
rozboru a stanovovani ndvrhi na opatfeni. Navrhovani, pfijimani a projednavani
rozpoctovych zmén.

e Stanovovani objemu prostfedkl na platy organizace podle stanovenych zasad a pravidel.
Rozpis prostiedkil na platy podle jednotlivych platovych sloZek.

e \yfizovani pracovnépravnich vztahi zaméstnanc.

e Stanovovani bliz§ich podminek a zajiStovani poskytovani jednotlivych slozek platu
jednotlivym zaméstnancim podle pravnich ptedpist. Zafazovani zaméstnanci do
platovych tfid podle katalogu praci.

e Zajistovani a kontrola dodrzovani pracovnépravnich piedpisi a predpisit z oblasti
zameéstnanosti, socialniho zabezpeceni apod.

e Pfiprava, zadavani a kontrola vetejnych zakézek malého rozsahu. Organizace vybérovych
tfizeni pro akce provozniho charakteru pii spravé majetku.



